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8 FAALIYET/ACIKLAM DOKUMAN /
SORUMLULAR IS AKISI A KAYIT
PZas.lmr Kayit ve Mal/Hizmet Alim1 Ihtlyﬁ; ed; %gggssiunda KiK
ontrol usturul 22/D
Yetkilisi ousturuiut.
Tasmir Kayit
ve Kontrol o ) Ihtiyag/talep belgesi
Yetkilisi Ihtiyag talep belgesi onay1 harcama yetkilisinin KiK
Gergeklestirm onayina sunulur. 22/D
e Gorevlisi
Harcama
Yetkilisi ,L
Tasinir Kayit . .
VE Kontro}; Satin Alma Siireci Ihtiyag/talep belgesi
A onaylandiktan sonra
Yetkilisi . . .
Gergeklestirm satin alma islemi KILK
. bagslatilir. 22/D
e Gorevlisi
Harcama
Yetkilisi |
v
Tasmir Kayit
ve Kontrol Satin alma belgesi .
Yetkilisi Satin Alma Onay1 harcama yetkilisinin 29/D
Gergeklestirm onayina sunulur.
e Gorevlisi
Harcama
Yetkilisi \ll
Yaklas\:l; il;/[;g};;[elxihrleme Satin alma belgesi
Tasmur Kayit onaylandiktan sonra
ve Kontrol yaklasik maliyet K.iK
Yetkilisi belirlenir ve ihale 22/D
Gergeklestir ‘ll onay belgesi
me Gorevlisi hazirlanir.
Tagimir Kayit ve Yaklagik maliyet
Kontrol Yetkilisi Yaklagtk maliyet bilgileri bilgileri belirlenen )
Gergeklestirme ve ihale onay1 ihale, harcama K.IK 22/D
Gorevlisi Harcama Yetkilisininonayina
Yetkilisi sunulur.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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Ogretim Gorevlisi Endiistri Mithendisi Merkezi Arastirma Laboratuvarlari Uygulama ve
Kalite Birim Sorumlusu SGDB Kalite Birim Sorumlusu Arastirma Merkezi Miidiirii
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Taginir Kayit ve Teklif isteme mektubu ve fhale onay1 alindiktan
Kontrol Yetkilisi sonra teklif mektubu ;
Gergeklestirme piyasa aragtirmasi. hazirlanarak piyasa KIK22/D
Gorevlisi arastirmasi yapilir.
Tagimnir Kayit ve '1‘ L
Kontrol Teklif isteme
Yetkilisi Piyasa arastirmasi komisyon tutanag m?ktup.lam.la ;
Gergeklestirme ¥ $ ! yon tutanagl miiteakip piyasa . K.I.K 22/D
Gérevlisi arastirmasi k.omlsyon
Harcama tutanagi diizenlenir
Yetkilisi I
Taginir Kayit ve * Teklif isteme
$(e)tnktr|0; Avantajli firmanin belirlenmesi ve mektuplart esas
sl iparis i i linarak avantajli .
. siparig iglemleri a i
Ger(;ek.lelstlrme firma belirlenir siparis KIK22/D
Gorevlisi belgesi hazirlanir {riinler
Harcama istenir
Yetkilisi .
¢ Ilgili firma tarafindan
temin edilen tiriinler
muayene kabul
Taginir Kayit ve komisyonu tarafindan
Kontrol YgtklllSl Satin alinan iiriinlerin kontrolii teknik sartnameye KiK 22/D
Gergeklestirme uygunluklar1 kontrol
Gorevlisi edilir herhangi bir
sorun yoksa fatura ve
firmanin  borcu yoktur
| yazisi teslim alinir
v -
Satin alinan triinler
UBS’de malzeme
Tasmir Kayit ve Satin alinan iirlinlerin ambar girisi yénetim.i§l§mlerindeki KiK 22/D
Kontrol Yetkilisi ambar girisi alt -
. meniisiinden kayit
¢ islemi yapilir ve tif
olusturulur.
Satin alinan {riinlerin
Tagimnir Kayit ve ambar giris iglemine
Kontrol Odeme emri belgesi miiteakip olusturulan
Yetkilisi tif ve fatura esas KiK22/D
Gergeklestirme almarak DMIS o
Gorevlisi iizerinden 6deme emri
Harcama ¢ belgesi olusturulur.
Yetkilisi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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Taginir Kayit ve
Kontrol Yetkilisi

Odeme Islemi

Odeme emri belgesi ve
satin alma siirecindeki
diger belgeler 6deme
islemlerinin .

yapilabilmesi i¢in K.IK22/D
iiniversitemiz Doner
Sermaye Isletme
Miidiirligii’ne teslim
edilir.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN
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